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Dlaczego to jest wazne, czym opiszemy teczke?

Rozporzadzenie MKiDN z 20 pazdziernika 2015
roku przyczynito sie do upowszechnienia wiedzy na
temat wymogow, ktére powinny spetniac teczki do
dtugoterminowej archiwizacji:

« karton lub tektura lita o pH od 7,5 do 10,0,
- rezerwa alkaliczna > 0,4 mol/kg,
 liczba Kappa < 5 (dla opakowan wewnetrznych),

- gramatura od 160 do 800 dla opakowan wewnetrznych,
powyzej 1100 g/m? dla pudet.
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- Sam karton badz tektura to jednak nie wszystko;

- Znaczenie ma zastosowany klej, tasiemka oraz narzedzia
i sposoby, ktorych uzyjemy do opisania teczki;

- Brak ogdlnopolskiego standardu opisywania teczek
odnoszacego sie do kwestii, CZYM opisywag;

« Czesto brak takiego standardu rowniez w obrebie
jednego archiwum;

» Nieistnieje tylko jeden jedyny stuszny sposdéb opisywania teczek
— zalezy on od wielu czynnikéw (materiat, z ktérego wykonana

jest teczka, dtugosc opisu i to, czy jest on powtarzalny, sposob
przechowywania teczek i czestotliwosc ich udostepniania itp.).
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I Stary dobry otéwek

e Wielu archiwistow na catym Swiecie preferuje
uzywanie otowka;

* Wysokiej jakosci otowek z wktadem z naturalnego
grafitu daje wbrew pozorom bardzo trwate pismao,
odporne na blakniecie pod wptywem Swiatta
i migracje w wodzie, a przy tym nieszkodliwe dla
podtoza papierowego;

e Oczywiscie pismo naniesione otowkiem jest
nieodporne na wyczyszczenie gumka; moze tez by¢
mato odporne na Scieranie;

* Duza zaleta otowka jest jego niska cena.
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I Stary dobry otéwek cd.

Jaki otowek wybrac?
* W sprzedazy znajduje sie wiele otowkow, ktore w ogole nie maja grafitu
w sktadzie (na przyktad otéwki akwarelowe z napisem ,aquarelle”,

.water-soluble"”) — tych unikamy, gdyz pismo naniesione nimi jest tatwo
rozpuszczalne w wodzie;

« Wybieramy otowki wysokiej jakosci z wktadem zawierajacym naturalny
grafit, produkowane przez renomowane firmy, miekkie lub najwyzej
o Srednim stopniu twardosci (od 3B do HB);

* Wyboér otowka o danej twardosci zalezy od naszych osobistych preferencji
oraz od rodzaju materiatu, na ktéorym bedziemy pisa¢ (przy czym tak samo
oznaczony stopien twardosci rézni sie w zaleznosci od producenta);

* Pismo naniesione miekkim otowkiem tatwiej sie Sciera niz pismo naniesione
otowkiem twardszym;

* Bardzo miekkie otowki stosuje sie do opisywania odbitek fotograficznych na
ich odwrocie.
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I Przyktady otowkow z wktadem z naturalnego grafitu

Castell 9000 firmy Faber Castell

Mars Lumograph 100 firmy Staedtler

T E® Koh-i-Noor Hardtmuth 1500
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I Piéra wieczne, piéra kulkowe i dtugopisy

* Rodzaje atramentow i tuszow sa bardzo rézne, dlatego trudno
generalizowa¢ na temat ich trwatosci;

* Nieodpowiedni atrament moze nie tylko z czasem catkowicie
wyblaknag, ale moze tez spowodowac znaczace zniszczenia
w materiatach archiwalnych (np. wzery atramentowe
spowodowane przez atrament zelazowo-galusowy);

| * Generalnie standardowe piora wieczne, piéra kulkowe i dtugopisy
daja pismo o ograniczonej trwatosci, gdyz atramenty, tusze

i pasty w nich zawarte opieraja sie zazwyczaj na mato trwatych
barwnikach;

 Najtrwalsze sg tusze i atramenty oparte na pigmentach
— wybieramy zatem bezpieczne dla papieru tusze pigmentowe,
najlepiej w kolorze czarnym.
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I Barwniki a pigmenty

Réznica miedzy barwnikami a pigmentami:

Substancje barwigce mozemy podzieli¢ na barwniki i pigmenty. Barwniki to
sktadniki organiczne rozpuszczalne w cieczy. Pigmenty to sktadniki najczesciej
nieorganiczne (rozdrobnione mineraty), nierozpuszczalne w cieczy — drobno
zmielone substancje state zawieszone w cieczy w postaci krysztatkow,

widocznych przy duzym powiekszeniu. Atrament pigmentowy, wysychajac, nie
wnika w gtab papieru tak jak atrament barwnikowy, lecz tworzy warstwe na
jego powierzchni. Generalnie, pismo i wydruki wykonane za pomoca atramentu/
tuszu pigmentowego sa bardziej odporne na rozpad pod wptywem czynnikow
Srodowiskowych (woda, Swiatto, zanieczyszczenia), natomiast pismo i wydruki
wykonane atramentem barwnikowym moga by¢ odporniejsze na Scieranie.
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Gdy méwimy o ograniczonej trwatosci, moze to by¢ kwestia nie lat czy miesiecy,
ale wrecz tygodni (przyktady amatorskich ,testéw starzeniowych” ponizej:

na prawym zdjeciu lewa strona kartki byta wystawiona na bezposrednie
dziatanie Swiatta stonecznego przez okres zaledwie 6 tygodni)
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Piora kulkowe i zelowe z certyfikatem .
- normy ISO 14145-2 i ISO 27668-2

* Norma ISO 14145-2 dotyczy wktadow atramentowych stosowanych
w piorach kulkowych typu roller (bywa tez stosowana przez
producentow atramentu do piér wiecznych badz tuszu do pieczatek),
anorma ISO 27668-2 - tuszow w piorach zelowych i dtugopisach;

* Obie normy definiuja, jakie cechy powinien mie¢ trwaty tusz tzw.
~dokumentowy"; ktada nacisk nie tylko na Swiatto- i wodoodpornosé¢,
ale tez na odpornosc przy probach usuniecia badz pozniejszej
modyfikacji pisma przy uzyciu chemikaliow (tzw. ,odpornos¢ na
fatszowanie");

 Niestety nie okreslaja w ogole takich parametrow jak:
bezkwasowos¢, stabilnos¢ chemiczna, wptyw na podtoze papierowe -

Przyktady pior kulkowych Llub zelowych z wktadem . .

spetniajgcym norme ISO 14145-2 Lub ISO 27668-2 dlatego nie SQ Wy StarczaJQC&
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I Sama ,trwatos¢" to za mato — wymogi normy ISO 11798 -

o Archiwisci powinni kierowa¢ sie norma I1SO 11798, ktéra powstata na bazie
wczesSniejszej szwedzkiej normy narodowej i bada, czy dany tusz, atrament badz
toner jest nie tylko trwaty, ale tez nie wptywa destrukcyjnie na papier. Norma ta
jest dostepna w wers;ji polskiej: ,,PN-1SO 11798:2005 Informacja i dokumentacja
- Trwatos¢ i wytrzymatos¢ pisma, druku i kopii na papierze - Wymagania
i metody badan”;

 Norma ISO 11798 odnosi sie do pisma recznego, drukowania i kopiowania i bada
m.in.:

» odpornos¢ na dziatanie Swiatta i wody;

 brak odbijania sie pisma na przylegajacej stronie, a jednoczesnie brak przebijania na
druga strone karty;

* odpornos¢ na Scieranie;
 trwatos¢ w warunkach podwyzszonej temperatury;

* brak szkodliwych substancji, ktore mogtyby wptywa¢ destrukcyjnie na podtoze
papierowe — bezkwasowos¢, brak rozpuszczalnikéw i zwiazkow metali (np. tlenku

zelaza, ktory jest zawarty w wielu tonerach do drukarek Laserowych).
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I Sama ,trwatosc" to za mato — wymogi normy ISO 11798 cd. -

* Niestety kryteria normy ISO 11798 sa na tyle wymagajace, a jednoczesSnie
,niszowe", ze trudno w Polsce znalez¢ pioro czy dtugopis posiadajacy certyfikat
zgodnosci z ta norma (wyjatkiem sg niektére szwedzkie dtugopisy marki
Ballograf); nieco Lepiej sytuacja wyglada w przypadku tuszéw i toneréw do
drukarek;

* Pomimo to warto zawsze mie¢ w pamieci kryteria tej normy, gdyz samo stowo
.permanent” uzywane przez producentéw artykutow piSmienniczych to za mato
— ¢0z z tego, ze dany tusz jest trwaty, jesli zawiera substancje niszczace papier
(wspomniany atrament zelazowo-galusowy z pewnoscig byt ,trwaty” zgodnie
z kryteriami norm 1SO 14145-2 czy ISO 27668-2: nie dawat sie usuna¢ z papieru
bez Sladu nawet przy uzyciu szeregu chemikaliéw — dopiero po latach okazato
sie, ze potrafi bezpowrotnie zniszczy¢ podtoze papierowe);

* Dopiero spetnienie wszystkich powyzszych wymogow i to przy uwzglednieniu
trwatoSci samego podtoza papierowego (to znaczy przy uzywaniu trwatego
papieru zgodnego z norma IS0 9706) moze nam gwarantowac rzeczywista
trwatos¢ zapisanego badz zadrukowanego dokumentu.
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I Bezkwasowe pisaki z tuszem pigmentowym

- Pisaki Pigma Micron i Pigma Graphic japonskiej firmy Sakura s trwate,
a jednoczesnie nieszkodliwe dla podtoza papierowego;

- Producent gwarantuje, ze zastosowany w nich tusz o nazwie ,archival’, oparty
na pigmentach (a nie barwnikach), jest bezkwasowy (wysychajac, osiagga pH=7,0),
stabilny chemicznie, Swiatto- i wodoodporny, nietoksyczny, bezpieczny dla
ludzi i Srodowiska naturalnego, a przy tym cechuje sie gteboka czernia;

- Nie przebijaja na druga strone nawet bardzo cienkiego papieru - stad ich
popularnosé wsréd ilustratoréow, rysownikéw komikséw czy architektéw na
catym Swiecie;

- Latwo dostepne w Polsce w sklepach z zaopatrzeniem dla plastykow;
cena to okoto 6 zt;

- Trwaty, czarny, pigmentowy tusz posiadaja takze pisaki Ecco Pigment marki
Faber-Castell (dostepne w réznych grubosciach, cena okoto 10 z1).
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I Bezkwasowe pisaki z tuszem pigmentowym
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I Pieczatki

{ ... | ° Dobrerozwiazanie, jesli musimy taki sam dtuzszy tekst nanies¢ na
; wiele teczek;

“ ;f o+ oesef o Tuszdo pieczetowania powinien by¢ trwaty, wodoodporny i odporny

s ! s A na blakniecie, a jednoczesnie pozbawiony szkodliwych substancji;
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| Pieczatki cd.

* Najtrwalsze sa czarne tusze pigmentowe na bazie olejowej;

* Przyktadem jest popularny w krajach niemieckojezycznych
czarny tusz nr 218 niemieckiej firmy Noris (Archiv
Stempelfarbe nr 218), wykorzystywany przez lata przez
Deutsche Post do stemplowania znaczkow (dostepny w Polsce
na zamowienie);

 Jeszcze wyzsza trwatoscia cechuje sie francuski pigmentowy
tusz olejowy Tiflex 512 N; jest to tusz przetestowany
i uzywany w Bibliotece Narodowej w Warszawie oraz w AGAD
(dystrybuowany przez firme Median);

* Producenci tuszow olejowych zalecaja uzywanie metalowej
pieczatki i specjalnej poduszki przeznaczonej do tuszu
olejowego.




Otowek, pisak, pieczatka, etykieta...
Kilka stow o tym, na co zwraca¢ uwage przy opisywaniu teczek.

BESKIDIN

I Naklejanie etykiet -

* Rozwigzanie wygodne, ale problematyczne, poniewaz wymaga uzycia
kleju;

* Klej jest czesto ,,najstabszym ogniwem" w tancuchu surowcow
wykorzystywanych do produkcji opakowan archiwizacyjnych, gdyz jest to
produkt ztozony chemicznie i mato stabilny;

« Zwykte kleje czesto zawierajq plastyfikatory (zmiekczacze), ktore sg
pochodnymi kwasow;

* Istnieja samoprzylepne etykiety bezkwasowe (zarowno papier, jak i klej
sg bezkwasowe), jednak ich mankamentem jest cena;

 Etykiety samoprzylepne moga sie z czasem odklejac;

* Pewnym rozwigzaniem moze by¢ drukowanie etykiet na na zwyktym

papierze, a nastepnie samodzielne naklejanie ich z uzyciem specjalnego,
bezkwasowego kleju.
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I Drukowanie etykiet — trwatos¢ druku

* Trwatos$¢ wydrukow cyfrowych lezata do tej pory raczej w polu zainteresowan
konserwatorow fotografii, a w mniejszym stopniu — archiwistow;

. * Generalnie, papier zadrukowany starzeje sie szybciej niz niezadrukowany -
~ jig pod wptywem Swiatta nastepuje rozpad barwnikow zawartych w atramentach

i tuszach, co nastepnie katalizuje procesy rozpadu papieru;

& & * Do najbardziej nietrwatych rodzajow druku nalezy druk termiczny, czyli
X 2 technologia stosowana do drukowania np. paragonow - trwatos¢ tych
wydrukow ogranicza sie do kilku lat;

 Etykiety z kodem kreskowym, w tym etykiety biblioteczne czesto drukowane sg
technika termotransferowa, znacznie trwalsza niz druk termiczny;

e W codziennym uzytku biurowym i domowym najpopularniejsze dwa rodzaje
druku to druk atramentowy i laserowy;

« Jesli taki sam, dtugi opis musi sie znalez¢ na wiekszej liczbie teczek, dobrym
rozwigzaniem jest zamowienie teczek z nadrukiem (taki nadruk wykonywany
jest w profesjonalnej drukarni).
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I Poréwnanie druku atramentowego i laserowego pod katem trwatosci

Druk atramentowy:
» Tusze (wktady atramentowe) do drukarek maja bardzo ztozony sktad chemiczny;

* Istnieje bardzo szeroka paleta tuszow — jedne z nich sa bardzo nietrwate, blakna lub sa tatwo
rozpuszczalne w wodzie, inne cechuja sie wysoka trwatoscia;

* Najtrwalsze sg czarne tusze pigmentowe.

Druk laserowy:
* Tonery nie sa tak ztozonym chemicznie produktem jak wktady atramentowe;
* Toner nie wnika w gtab papieru, lecz tworzy warstwe na jego powierzchni;

« Zdecydowanie nalezy unika¢ tonerow, w ktorych barwnikami sa tlenki zelaza, a wybierac te,
w ktorych pigmentem jest sadza, a spoiwem stabilne Zzywice syntetyczne.

Generalnie wybieramy drukarki, tusze badz tonery spetniajace norme ISO 11798 (takie produkty
sg dostepne w Polsce, wiekszo$¢ producentéw drukarek publikuje na swoich stronach tego typu
informacje).
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Podsumowanie

Mozemy sami przeprowadzi¢ ,domowe" testy starzeniowe (oczywiscie

w bardzo ograniczonym zakresie i tylko orientacyjnie) pod katem
odpornosci na Scieranie, na Swiatto czy wode: na teczki nanosimy pismo
réznymi narzedziami piSmienniczymi, ktore nas interesuja, a nastepnie:

- prébujemy zetrzeé pismo mechanicznie pocierajac gumka do
gumowania,

- wystawiamy teczke na dziatanie Swiatta przez kilka miesiecy
(np. zostawiajac ja na parapecie),

- zanurzamy ja w wodzie na 24 godziny a po wyschnieciu
sprawdzamy,czy pismo nie wyblakto, nie zafarbowato,
nie zmienito barwy

Wazne jest, aby przybory piSmiennicze testowaé na tym materiale, na
ktorym beda rzeczywiscie stosowane, gdyz na réznym podtozu moga sie
zachowywac w rézny sposab.
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Podsumowanie cd.

Co mozna polecic:

» miekki otowek z wktadem grafitowym
(zwtaszcza do znakowania bezposrednio na obiektach papierowych);

* bezkwasowe pisaki z tuszem pigmentowym
(do opisywania teczek i pudet);

e teczki z nadrukiem wykonanym w profesjonalnej drukarni;
* etykiety bezkwasowe;
* przy stemplowaniu: olejowe tusze pigmentowe;

 przy drukowaniu: tonery i tusze pigmentowe spetniajace
norme ISO 11798.
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