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Ochrona zbiorow archiwalnych oraz postepowanie w razie katastrof

Wstep

Jednym z najwazniejszych zadan, ktére stoi przed pracownikami archiwdéw i bibliotek, jest
zapewnienie bezpieczenstwa zbioréw. Chodzi tu zarédwno o zagwarantowanie witasciwych warunkéw
ich dtugotrwatego przechowywania, jak i ich zabezpieczenie przed réznorakimi katastrofami.
Wydarzenia takie jak powodzie, awarie instalacji wodno-kanalizacyjnej, pozary czy katastrofy
budowlane moga w ciggu kilku godzin zniszczyé najcenniejsze dokumenty bgdZ ksiegozbiory.
Przyktadem takiej katastrofy moze by¢ powddz, ktéra nastgpita w sierpniu 2002 roku w Pradze,
gdy zalanych zostato ponad 90% archiwéw Narodowego Muzeum Techniki (ponad
200 m® dokumentéw). Inne tragiczne wydarzenie nastapito w Kolonii, gdzie w 2009 roku zawalit
sie gmach Miejskiego Archiwum Historycznego, grzebigc pod gruzami dwie osoby i wiele
bezcennych dokumentdw.

Skutki tego typu wydarzen mogg byé zazwyczaj jedynie czeSciowo naprawione, a ich usuwanie
to zadanie niebywale czasochtonne i kosztowne. Warto wspomnieé, ze prace nad stopniowym
odmrazaniem i osuszaniem zbiorow Narodowego Muzeum Techniki w Pradze trwaja nieprzerwanie
od 2002 roku i majg byé zakohnczone dopiero w roku 2013.

Z tego wzgledu niezwykle istotna jest wiedza, jak mozna zabezpieczyé archiwa oraz jak
je wyposazyé na wypadek nieprzewidzianych zdarzen. Niniejszy artykut zawiera te informacje;
opisane w nim zostaly takze zasady postepowania w razie wystgpienia najczeSciej spotykanej
katastrofy, czyli zalania i zawilgocenia zbioréw. Zasady te zobrazowane sg szeregiem interesujgcych
zdje¢; artykut zawiera takze fotografie dokumentujgce ratowanie zbioréw po wspomnianych wyzej

katastrofach w Kolonii i Pradze.
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Ochrona zbiorow archiwalnych oraz postepowanie w razie katastrof

1. ZAPOBIEGANIE KATASTROFOM

1.1. Zagwarantowanie odpowiednich warunkow przechowywania zbiorow

W magazynach archiwalnych mamy do czynienia z obiektami wykonanymi z réznego rodzaju materiatow.

- A
PIGMENTY

OBIEKT ARCHIWALNY “

TWORZYWA SZTUCZNE TEKSTYLIA

Zdecydowang wiekszo$¢ stanowig materiaty organiczne, bardzo wrazliwe na zanieczyszczenia

wystepujgce w powietrzu, Swiatto, wilgoé i temperature. Dlatego istotne jest dazenie
do zapewnienia optymalnych i w miare stabilnych warunkoéw ich przechowywania.
W ponizszych tabelach podano optymalne wartosci temperatury i wilgotnoSci wzglednej wraz

z dopuszczalnymi odchyleniami dla réznych materiatéw:

ODPOWIEDNIA TEMPERATURA DLA ROZNYCH MATERIALOW

Materiat Temperatura Dopuszczalne odchylenie
Obwoluta 18°C 5°C
Ksigzka, zdjecie 15,5°C 3°C
Mat. fot., negatyw 12°C 3°C
Mikrofilm 4-7°C -
Czytelnia 20°C 3°C

ODPOWIEDNIA WILGOTNOSC WZGLEDNA DLA ROZNYCH MATERIALOW

Materiat Wilgotnos¢ wzgledna Dopuszczalne odchylenie
Kolekcja mieszana 53% 3%
Obwoluta 50% 3%
Negatyw, mikrofilm 30% 3%
TaSma magnetyczna 20% 3%
Czytelnia 50% 3%
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Ochrona zbiorow archiwalnych oraz postepowanie w razie katastrof

Poniewaz zbiory archiwalne sktadaja sie z réznych obiektow, ktére wymagaja ré6znych warunkéw

przechowywania, nalezy p6jS¢é na kompromis, wybierajgc temperature Srednia.

Jesli temperatura przechowywania jest zbyt wysoka, materialy moga wysychaé: obiekty zawierajgce

drewno deformujg sie, bawetna, pergamin, skéra, znieksztatcaja sie i kurcza. Ponadto w obiektach

skiadajgcych sie z roznych materiatow wystepujg tak zwane napiecia.

Kolejnym czynnikiem, ktéry moze staé sie przyczyng rozwoju plesni, inwazji gryzoni czy insektéw,

jest zanieczyszczone powietrze. Bardzo wazne jest zatem utrzymanie czystoSci w magazynach

i ograniczenie dostepu zanieczyszczonego powietrza z zewnatrz. Dostep ten mozna zminimalizowaé

poprzez podjecie nastepujacych dziatan:

zlikwidowanie otwordw, szpar itp.;

utworzenie nadciSnienia w magazynach (dzieki temu powietrze z zewnatrz nie
przedostaje sie do Srodka pomieszczen);

zatozenie filtrow wychwytujgcych zanieczyszczenia powietrza;

pokrycie podtogi w holu wyktadzing pochtaniajgca zanieczyszczenia: przy drzwiach
mozna potozyé mate samoprzylepna, ktérg nalezy regularne wymienia¢ (np. mate typu

3M™ MaintenanceSorbents o wysokich zdolnoSciach absorpcyjnych).

Mata pochtaniajaca zanieczyszczenia
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Ochrona zbiorow archiwalnych oraz postepowanie w razie katastrof

Waznym krokiem jest rowniez usuniecie badZ ograniczenie czynnikdw powodujacych

zanieczyszczenie powietrza, czyli przede wszystkim:

usuniecie materiatéw wydzielajgcych formaldehyd;

umieszczenie kopiarek i piecow w osobnym pomieszczeniu z wentylacjg
odprowadzajgcg zanieczyszczone powietrze na zewnatrz;

stworzenie oddzielnej wentylacji dla takich pomieszczen jak kuchnie, toalety, jadalnie,
biura;

kontrola przechowywanych obiektéw oraz sposobu ich przechowywania pod katem

wydzielania szkodliwych gazow.

Aby zapobiec zniszczeniu kolekcji przez czynniki biologiczne, nalezy zwréci¢ uwage na:

utrudnianie rozwoju insektom i grzybom poprzez utrzymywanie odpowiedniej
temperatury i wilgotnosci;

zlikwidowanie szpar i szczelin w pomieszczeniach;

utrzymywanie czystoSci w budynku;

kontrole przejmowanych archiwaliow pod katem zanieczyszczenia i zakazenia plesnia;
przechowywanie dokumentéw w specjalnych opakowaniach - ograniczenie dostepu

zanieczyszczonego powietrza.
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Ochrona zbiorow archiwalnych oraz postepowanie w razie katastrof

1.2. Stosowanie odpowiednich opakowan

Opakowania, w ktérych przechowujemy zbiory archiwalne, powinny spetniaé szereg wymogoéw.
Przede wszystkim, powinny byé one wykonane z odpowiednich surowcow, tak aby nie przyspieszac
procesu starzenia zbioréw, ogranicza¢ rozwdj plesni i insektéw oraz odpowiednio chroni¢ archiwalia

przed czynnikami zewnetrznymi.

1.2.1. Znaczenie surowca stosowanego w produkcji pudet na archiwalia

W XIX i XX wieku archiwa byly czesto przepakowywane. Na poczatku XIX wieku opakowania
na zbiory archiwalne produkowane byly z materiatéw, ktére wywieraty destrukcyjny wptyw
na przechowywane w nich dokumenty, a takze na otoczenie. Nieodpowiednie surowce (papiery
i kartony) z zawartoScig ligniny i innych zanieczyszczeh maja nie tylko kwasny odczyn, ale réwniez
farbujg. Takze zywiczno-zasadowe przeklejenia majg wptyw na zakwaszanie papieru, a co za tym
idzie, na rozpad jego widkien.

W rezultacie zastosowania niewtasciwych surowcéw do produkcji opakowan, zbiory archiwalne
zostajg zafarbowane i zakwaszone. Papier staje sie coraz stabszy, co w ostatecznosci moze
doprowadzi¢ do jego catkowitego rozpadu.

Stosowane obecnie opakowania wzorowane sg nha pudfach wykorzystywanych w archiwistyce
od dziesiecioleci, jednak do ich wykonania stosuje sie nowe, wysokiej klasy materiaty, a ich

konstrukcja jest mniej skomplikowana. Nowoczesne opakowania powinny spetniaé nastepujgce

wymogi:
1. Surowiec, z ktérego wykonano pudfa, nie moze uwalnia¢ szkodliwych substancji typu:
kwasy, barwniki, gazy (np. opary chloru) itd. Nie moze tez zawiera¢ Scieru drzewnego.
2. Surowiec, z ktérego wykonano pudfa, powinien chroni¢ przed zakwaszeniem. Powinien
zawieraé bufor neutralizujgcy szkodliwe zwigzki z otoczenia.
3. Pudto nie moze farbowaé, tzn. zastosowane barwniki muszg by¢ stabilne i odporne

na rozpuszczalniki i wode.
Opakowania powinny posiada¢ wiasciwosci opdzniajgce palenie.
Opakowania powinny chroni¢ zawartos¢ przed kurzem.

Tasiemka do wigzania archiwalibw powinna by¢ wykonana z czystej bawetny.
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Ochrona zbiorow archiwalnych oraz postepowanie w razie katastrof

Nowoczesne opakowania wykonane z odpowiednich materiatow gwarantuja
bezpieczne przechowywanie archiwaliow, nawet przy ich ztym stanie zachowania
(Archiwum Narodowe w Hadze)

Wymagania dla materiatow stuzacych do pakowania
archiwow zostaty okreslone przez ICN (Instituut Colectie
Nederland) w Amsterdamie
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Ochrona zbiorow archiwalnych oraz postepowanie w razie katastrof

Standardowe opakowania na dokumenty stosowane w polskich archiwach:
pudto archiwizacyjne typu kopertowego (producent BESKID PLUS)

Pudto archiwizacyjne po prébie z pozarem (Haga, 2007)
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Ochrona zbiorow archiwalnych oraz postepowanie w razie katastrof

1.2.2. Znaczenie konstrukcji opakowan

Istotna jest rowniez sama konstrukcja pudta, w ktérym przechowywane sg zbiory. Powinna byé ona
uzalezniona od rodzaju, ilosci, objetosci, formatu i charakteru archiwalidw, ktére majg by¢ w pudle
przechowywane. Nalezy zwréci¢ uwage na rodzaj materiatu archiwalnego, jego podatnosé
na uszkodzenia, charakter rekopisu, a takze to, czy jest na przykiad kolorowany, badz czy zawiera
inne wrazliwe elementy, takie jak pieczecie.

Duze znaczenie ma rowniez czestotliwoS¢ korzystania z danych archiwaliow. Konstrukcja pudta
powinna umozliwiaé tatwy dostep do zawartosSci. W zwigzku z tym istotne jest, czy pudio fatwo sie
otwiera, czy dokumenty w nim przechowywane mozna w bezpieczny sposdéb wyjmowaé
i z powrotem wkfada¢ oraz czy rozmiar pudetka jest dopasowany do wielkosSci dokumentow.
Dokumenty nie powinny byé narazone na uszkodzenia podczas powyzszych czynno$ci. Istotne jest
rowniez to, aby archiwalia mogly byé w pudtach bezpiecznie transportowane.

Konstrukcja nowoczesnego pudta na archiwalia powinna zatem odpowiadaé nastepujgcym

wymaganiom:

1. Pudto powinno byé tatwe w uzyciu i przydatne do transportu umieszczonych w nim
archiwaliéw. Dokumenty powinny da¢ sie tatwo wyjmowa¢é i wktadaé¢ z powrotem.
Uwzglednione powinno byé miejsce na dton.

2. Ksztatt opakowania powinien gwarantowaé¢ dobre zabezpieczenie przed kurzem
i innym zanieczyszczeniami z zewnatrz.

3. Ksztatt pudta musi by¢ dobrze dopasowany do jego zawartoSci. Jezeli opakowanie jest

za duze, zawarto§¢ moze sie w nim przesuwacé, zalamywacé i opadac.

Rozne konstrukcje pudet na archiwalia
(System OMNI-BOX, producent BESKID PLUS)
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Ochrona zbiorow archiwalnych oraz postepowanie w razie katastrof

1.3. Wyposazenie archiwow na wypadek katastrof

Katastrofy, ktére w bardzo krétkim czasie moga zniszczyé zasoby archiwum, mozna podzielié

na pie¢ gtéwnych grup:

pozary;

powodzie;

awarie wodne;

katastrofy biologiczne, w tym katastrofy mikrobiologiczne i entomologiczne;

kwasny papier.

Gdy w archiwum dojdzie do katastrofy, usuwanie jej skutkéw jest niezwykle czasochtonne

i kosztowne. Dlatego przede wszystkim nalezy chroni¢ zbiory przed powyzszymi zdarzeniami i byé

przygotowanym na wystgpienie ewentualnej katastrofy.

W ramach profilaktyki archiwum nalezy wyposazy¢ w:

termohigrometry;

filtry powietrza;

instalacje przeciwpozarowq: czujniki dymu, system powiadamiania stuzb gasniczych,
koce gasnicze, gasnice itp.;

instalacje automatycznego systemu gasniczego - monitoring;

klimatyzatory i osuszacze powietrza;

zabezpieczenia otworéw wentylacyjnych uniemozliwiajace przedostawanie sie gryzoni;
skrzynie z materiatami ,ratunkowymi” na wypadek katastrofy (zawarto$¢ przyktadowej

skrzyni opisano ponizej).

W kazdym archiwum powinny by¢ przygotowane:

pisemna umowa postepowania, zawarta pomiedzy archiwum a strazg pozarng
na wypadek pozaru i powodzi;

spis 0sOb uczestniczgcych w akcji ratunkowej wraz z opisem zadan oraz numerami
telefonéw kontaktowych;

instrukcja postepowania w razie wystapienia katastrofy;

opracowanie drogi ewakuacji w czasie powodzi i pozaru;

pisemne umowy z firmami, ktére moga sie staé pomocne podczas katastrofy
i w czasie usuwania jej skutkoéw, takimi jak na przyktad: suszarnie drewna,

zamrazalnie, wypozyczalnie sprzetu do suszenia itp.

strona 11
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Ochrona zbiorow archiwalnych oraz postepowanie w razie katastrof

W ramach profilaktyki nalezy réwniez pamietaé o:

szkoleniach dla personelu;

kwarantannie dla nowo przybytych zbioréw;
kontroli urzadzen przeciwpozarowych;
kontroli instalacji wodno-kanalizacyjnej i CO;

kontroli instalacji elektrycznej;

monitorowaniu sytuacji powodziowej w regionie.

W kazdym archiwum, nawet tym najmniejszym, powinno znajdowaé sie miejsce z materiatami
na wypadek katastrofy. Moze to byé osobne pomieszczenie lub zamykany pojemnik na kétkach
ustawiony w korytarzu. Materialy muszg by co pewien czas przegladane i uzupetniane.

W skrzyni z materiatami ,ratunkowymi” powinny sie znaleZé:

| regularnie aktualizowana lista os6b (zawierajgca numery telefonéw, adresy), ktére
beda braé udziat w akcji;

taSma do ogrodzenia terenu;

polietylenowe ptachty, folie na rolce, worki;

tasmy samoprzylepne;

wodoodporne pisaki;

formularze;

naklejki samoprzylepne;

latarki;

sktadane plastikowe pojemniki;

termohigrometry;

wentylatory;

suszarki;

woézki do przewozenia pojemnikdw;

mopy i wiadra;

gabki, rekawy, ptachty pochtaniajace wodeg;

odkurzacz do wody (pompy do wypompowywania wody);
bibuta filtracyjna;

nozyczki, noze;

rekawiczki gumowe;

fartuch ochronny - z bawetny lub przynajmniej z duzg jej zawartoscig (bawetna

pochtania wilgog);

jednorazowy kombinezon;

rekawice gumowe - do chemikalidw;

BESKID Il
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Ochrona zbiorow archiwalnych oraz postepowanie w razie katastrof

| jednorazowe rekawiczki z lateksu lub winylu;
| maseczki ochronne z filtrem i bez;

| plastikowe ochraniacze na buty;

| kalosze;

| hetmy plastikowe;

| kuwety;

| suszarka na naczynia;

| bandaze;

| sznurek;

[ |

pedzel / szczotka do usuwania zanieczyszczef.

C

Okratowany pojemnik z materiatami na wypadek katastrofy
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Stanowisko pracy (Kolonia, 2009)
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Ochrona zbiorow archiwalnych oraz postepowanie w razie katastrof

Stanowisko pracy (Kolonia, 2009)

Bandazowanie pergaminowej oprawy. Cwiczenia na wypadek katastrofy (Haga, 2007)
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Ochrona zbiorow archiwalnych oraz postepowanie w razie katastrof

Pakowanie spalonej i mokrej ksigzki w folie (Haga)

Wolontariusze przy pracy (Narodowe Muzeum Techniki w Pradze, 2002)

BESKID Il
I

strona 16



Ochrona zbiorow archiwalnych oraz postepowanie w razie katastrof

Suszenie wilgotnych materiatow (Kolonia, 2009)

Materialy pomocnicze: rekawy, ptachty pochtaniajace wode
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Materialy pomocnicze: bandaze, szmatki, gabki

Materialy pomocnicze: gabki do czyszczenia sadzy
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2. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYSTAPIENIA KATASTROF

2.1. Postepowanie w przypadku wystapienia plesni

Postepowanie w przypadku wykrycia plesni:

1. Podstawowa czynno$é to wytgczenie klimatyzacji. Jezeli jest to niemozliwe,
postepujemy tak, aby zarazki sie nie roznosity, staramy sie powietrze z pomieszczenia
wyprowadzac przez otwarte okna na zewnatrz.

Zlokalizowanie ogniska zakazenia i okreSlenie jego wielkoSci.

Odizolowanie zakazonego miejsca, np. poprzez przymocowanie folii polietylenowej
nieprzepuszczajacej powietrza od sufitu do podtogi. Izolujgca Sciana z folii zapobiega
unoszeniu sie zarodnikow plesni w czasie odkazania.

4. Przeniesienie zakazonych archiwaliéw celem ich dezynfekcji. Aby uniknaé roznoszenia
zarazkow, przenosimy zbiory ciggle ta samg droga, szczelnie opakowane.

5. Oczyszczenie klimatyzacji przez fachowcéw - to warunek konieczny przed ponownym
jej podtaczeniem.

6. Uktadanie, przepakowywanie i ustawianie archiwaliow z powrotem na pétkach.
CzynnosSci te wykonujemy po dezynfekcji i oczyszczeniu dokumentéw oraz

pomieszczen, do ktérych wracaja.

BESKID Il
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Nadpalone brzegi ksigzki.
Suszenie zawilgocenia na powietrzu

Sciana z folii (Kolonia, 2009)

Materiat zakazony przeznaczony do dezynfekcji przewozimy zapakowany - kazdg sztuke osobno
- w worki polietylenowe (nie przepuszczajg one zarazkéw). Zamykajac worki, staramy sie nie
wywolywaé prgdow powietrza. Droga na zewngtrz powinna byé jak najkrotsza.

Kazdy worek powinien mieé¢ przyklejony duplikat sygnatury - naklejke z opisem zawartoSci.
Podobne naklejki powinny réwniez zostaé umieszczone na zbiorczych pudtach plastikowych czy
kartonowych.

W wypadku materiatéw lekko zawilgoconych postepujemy podobnie z tg réznicg, ze obiekty
uktadamy na pétkach w osobnym, dobrze wentylowanym, suchym pomieszczeniu. Ksiegi powinno
sie ustawiaé w pozycji pionowej, pod katem 90°, przewracajac od czasu do czasu kartki.
Pojedyncze dokumenty uktadamy na bibule filtracyjnej (mozna zastosowaé reczniki papierowe,
Swietnie sprawdzajg sie tez kartonowe pojemniki na jajka). Rowniez i w tym wypadku przewracamy
co jaki§ czas arkusze, zapobiegajgc w ten spos6éb rozwojowi plesni. Bibuty co pewien czas

wymieniamy.
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Ochrona zbiorow archiwalnych oraz postepowanie w razie katastrof

2.2. Postepowanie w przypadku zalania

2.2.1. Zalanie papieru

Gdy obiekty archiwalne ulegty zalaniu:

1. O ile to mozliwe sptukujemy je czystg zimng wodg (podczas ptukania blok ksigzki
powinien by¢ zamkniety), a pojedyncze dokumenty grupujemy w paczki o grubosSci
okoto 5 cm i pakujemy w plastikowe torby, tak aby byto w nich jak najmniej

powietrza, opisujgc na naklejce wodoodpornym flamastrem zawartoSé.

Opakowanie dokumentow po zalaniu
(Archiwum Narodowe w Hadze)

Sptukiwanie zanieczyszczen
(Narodowe Muzeum Techniki w Pradze, 2002)

BESKID Il
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Pakowanie w folie
(Narodowe Muzeum Techniki w Pradze, 2002)

Pakowanie w folie
(Narodowe Muzeum Techniki w Pradze, 2002)

Suszenie duzych obiektow na powietrzu
(Narodowe Muzeum Techniki w Pradze, 2002)
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2. Nastepnie zbiory przewozimy do chtodni w plastikowych pojemnikach.

Utozenie poziome w pojemniku - duze paczki na spodzie, mate na wierzchu
(Archiwum Narodowe w Hadze)

Mokry papier jest ciezki, dlatego aby udzwignaé pojemniki nim wypetnione,
potrzeba duzo sity (Archiwum Narodowe w Hadze)
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3. Decydujemy sie na zamrozenie zalanych obiektow, jesli obiekty nie wyschna w ciggu
24 godzin i o ile materiat, z ktérego dokumenty sa wykonane, nadaje sie do tego.
Zamrazajac zyskujemy czas. Zamrozenie zapobiega rozwojowi plesni, rozptywaniu
atramentu, koloréw, znieksztatceniom. Odpowiednia do tego rodzaju dziatan jest
chtodnia przemystowa, ale sprawdza sie takze zamrazarka domowej lodowki.
Do zamrazania nie nadajg sie: tasmy filmowe, negatywy na szkle lub metalu,
dyskietki, ptyty kompaktowe i gramofonowe. Ksiegi oprawione w pergamin lub skére
przed zamrozeniem bandazujemy, zapobiegajgc w ten sposob ich odksztatcaniu

w czasie wysychania.

Przed zamrozeniem ksiegi oprawione w pergamin lub skore bandazujemy,
zapobiegajac w ten sposob odksztalcaniu w czasie wysychania
(Archiwum Narodowe w Hadze)
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4, Proces liofilizacji (woda z fazy krystalicznej przechodzi w faze gazowa z pominieciem
ciektej) to obecnie jedna z najskuteczniejszych metod suszenia materiatdow
archiwalnych. Pamieta¢ nalezy, ze obiekty po liofilizacji sg przesuszone. Koniecznie
trzeba je nastepnie poddaé aklimatyzacji - umieszczajgc na kilka dni

w pomieszczeniu o temperaturze i wilgotnoSci powietrza zblizonej do tej w magazynie.

Na ponizszych zdjeciach zaprezentowane zostaty przyktady zniszczen zbioréw archiwalnych pod

wplywem wody:

Znieksztalcenia

Zlepienie stron
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Brud z zanieczyszczonej wody

Znieksztalcenie papieru Rozmycie atramentu
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Wilgotne plamy

Plamy z rdzy
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Odklejanie sie nalepek

Plesih
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2.2.2. Zalanie materiatu fotograficznego

W przypadku zalania materiatu fotograficznego nalezy podjgé nastepujgce dziatania:

Obiekt zalany czysta wodg - natychmiast suszymy na powietrzu.
Obiekt zalany brudng woda - najpierw materiat sptukujemy pod biezgcg woda,
oczyszczajac go z najwiekszych zabrudzen, nastepnie suszymy.

3. Nastepne ptukania przeprowadzamy w wodzie destylowanej. W kuwecie 1. zamaczamy
obiekt na okoto 5 minut, nastepnie przenosimy do kuwety 2. Wode zmieniamy
co pewien czas na czysta. Nastepnie suszymy na bibule filtracyjnej obrazem do gory.

4., Ewentualnie mozna materiat zamrozi¢ w plastikowych woreczkach, po odmrozeniu

nalezy poddaé suszeniu.

Uwaga! Nie nalezy zamraza¢ szklanych i metalowych nosnikow obrazu. Nie nalezy ptukaé

szklanych negatywow, jezeli obraz jest uszkodzony.

Nadpalone materiaty fotograficzne (Archiwum Narodowe w Hadze)

BESKID Il
I

strona 29



Ochrona zbiorow archiwalnych oraz postepowanie w razie katastrof

Plukanie (Archiwum Narodowe w Hadze)

Suszenie optukanych zdjeé na bibule filtracyjnej (Holandia)
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2.2.3. Zalanie ptyty CD

Postepowanie w przypadku zalania ptyty CD:

Wyjmujemy ptyte z pudetka.
Optukujemy pod biezgcg woda.
Suszymy ptyte w pozycji pionowej na powietrzu.

CzyScimy Sciereczkg wykonujgc ruchy poziome i pionowe, nigdy koliste.

SAREE R R

Umieszczamy w czystym pudetku.

Wyjmujmy plyte z pudetka Pluczemy pod biezaca woda

Suszymy na powietrzu ustawiong pionowo Czyscimy Sciereczka wykonujac ruchy poziome i pionowe
(nie koliste!)

Umieszczamy w czystym pudetku
(Archiwum Narodowe w Hadze)
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2.2.4. Zalanie dyskietki

Postepowanie w przypadku zalania dyskietki:

Otwieramy opakowanie, podwazajac je Srubokretem.
Wyjmujemy dyskietke.
Sptukujemy w wodzie destylowane;.

Przez 8 godzin suszymy na bibule filtracyjne;.

o M e

Wktadamy do czystego opakowania.

Kopiujemy na nowy no$nik (starg dyskietke wyrzucamy).

o

_

Podwazajac srubokretem otwieramy opakowanie Wyjmujemy dyskietke

h m

Przez 8 godzin suszymy Kopiujemy na nowy nosnik,
na bibule filtracyjnej stary wyrzucamy
(Archiwum Narodowe w Hadze)

.1

Pluczemy w wodzie
destylowanej
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2.3. BHP w trakcie usuwania skutkow katastrof

Zawsze nalezy pamietaé, ze zdrowie i bezpieczenstwo pracownikdéw sg najwaznigjsze!
Nalezy zwréci¢ uwage na to, ze grzyby pleSniowe i bakterie mogg mieé dziatanie alergizujgce
i toksyczne. Z tego wzgledu pracownicy majgcy kontakt ze skazonymi zbiorami archiwalnymi

powinni by¢ wyposazeni w Srodki ochrony indywidualnej, takie jak:

| fartuch ochronny,
| rekawice ochronne,
| pétmaski filtrujgce,
| kalosze itd.
Pracownica usuwajaca skutki katastrofy (Kolonia, 2009)
. Bogustawa van Slooten-Kazimierska - specjalistka w zakresie restauracji

i konserwacji dokumentéw z Archiwum Narodowego w Hadze, zajmujgca sie rowniez
organizowaniem szkolen i warsztatéw z tej dziedziny.

W artykule wykorzystano materiaty autorki, materiaty Archiwum Narodowego w Hadze
oraz ilustracje z Atlasu zniszczefi dokumentéw archiwalnych (Archiwum Narodowe,
Haga 2007).
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