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OPINIA DOTYCZACA SPOSOBOW FIZYCZNEGO ZABEZPIECZANIA DOKUMENTACUI,
AW SZCZEGOLNOSCI MATERIALOW ARCHIWALNYCH PRZEKAZYWANYCH DO ARCHIWOW
PANSTWOWYCH

Po oftrzymaniu pisma z Naczelnej Dyrekcji Archiwow Panstwowych (DKN.72.1.2013) Centralne
Laboratorium Konserwacji Archiwaliow przeanalizowato stosowane metody zabezpieczania fizycznego
dokumentacji i materiatow archiwalnych przekazywanych do archiwow panstwowych.

Szczegoing uwage zwrocono na zalecenia zawarte w obecnie obowigzujacych przepisach tj. w § 16
Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzenia 2002r. w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej
klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania materiatow archiwalnych do archiwow
panstwowych (Dz, U. Nr 167. poz. 1375) oraz szczegdlowe pytania zawarte w w.w. pismie NDAP.

W CLKA przeanalizowano przydatnos¢, sposdb wykonania oraz funkcjonalnos¢ tzw. klipsow
archiwalnych — przetestowano tez niektére rodzaje klipséw obecnie dostepne na rynku polskim.

Do o$miu pracowni konserwatorskich w archiwach panstwowych rozestano pytania zawarte w w.w.
pismie.

Na podstawie analizy problemu przeprowadzonej w CLKA oraz otrzymanych z pracowni
konserwatorskich odpowiedzi stwierdzono co nastepuje:

1. Zmiana brzmienia obowigzujacych przepisow jest nie tylko zasadna, ale wrecz konieczna, gdyz

uzyte w obecnie obowigzujacym tekscie sformutowania sa nieprecyzyjne, a w ciagu ostatnich 10 lat
pojawity sie mozliwosci techniczne zabezpieczania archiwaliow, ktére w 2002 nie byly dostepne w
Polsce.

2. Jest mozZliwe, a nawet pozgdane pozostawianie akt luzem zabezpieczonych w teczkach i
obwolutach z kartonu i papieru z rezerwg alkaliczna. Ulatwia to i przyspiesza podzniejsze
poddawanie akt digitalizacji i masowemu odkwaszaniu. Dla utrzymania porzadku i kolejnosci w
jednostce akta powinny by¢ paginowane lub przynajmniej opatrzone foliacja.

3. Co do dziurkowania akt zdania sg podzielone. CLKA na podstawie doswiadczen pracowni
konserwacji masowej skfania sie do opinii, ze akt w ktérych nie ma otworow nie nalezy dziurkowac —
z czasem dziurki pekajg i muszg by¢ dodatkowo reperowane. Nie nalezy dziurkowa¢ akt na
papierach kruchych, oraz tych na ktorych informacje umieszczone sg w poblizu lewej krawedzi kart.

4, Mozna dopusci¢ wykonywanie 2 otworow w kartach jednostek, w ktorych wiekszos¢ dokumentow
juz takie otwory posiada (byly wczesniej wpiete w segregatory biurowe) z zastrzezeniem, ze s to
dokumenty na dobrze zachowanych (mechanicznie wytrzymatych) papierach. Otwory mogg by¢
wykonane jedynie na dokumentach, ktorych tekst jest pisany w odlegtosci co najmniej 4 cm od
lewej krawedzi.

5. Do taczenia kart mozna stosowac Klipsy plastikowe. Po dokonaniu oceny dostepnych na rynku
klipsow CLKA preferuje stosowanie klipsow wykonanych z bezbarwnego, biatego Iub nieznacznie
zabarwionego polipropylenu lub polietylenu. Preferowane jest zastosowanie klipsow wykonanych z
tworzyw nie zawierajacych plastyfikatorow (o ile mozliwe jest pozyskanie takiej informacji od
dostawcy lub producenta). Za najbardziej funkcjonalne (sposéb zaktadania, zamykania, trwatos¢
materiatu) uznano tzw. klipsy zaczepowe. Wapliwosci budzi jednak malo przebadana kwestia
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diugoterminowe;j trwalosci klipsow. Producenci informujg o trwatosci od 25 — 50 — do kilkuset lat.
Trwatos¢, zalezy od gatunku i sktadu surowca, a nawet jego zrodla i zastosowanej w produkcii
plastiku technologii, na ktore to czynniki producenci klipséw maja ograniczony wptyw.

CLKA nie zaleca kupowania klipsow, ktdrych trwato$¢ producent okresla na 25 lat.

Poniewaz w Polsce klipsy wykonane z tworzyw sztucznych sg produktem stosunkowo nowym — nie
ma informacji na temat naturalnego starzenia tych produktow w ciagu co najmniej kilkudziesigciu lat.
Nalezy sie zatem liczy¢ z tym, Ze po ok. 50 latach, niektore klipsy w zasobach archiwalnych beda
musiaty by¢ wymienione.

Z racji funkcjonalnosci klipsow wydaje sie zasadne dopuszczenie ich stosowania w aktach
sadowych, gdzie sprawg istotng jest utrzymanie kolejnosci dokumentow w teczce.

Niewatpliwe trwale i bezpieczne pofaczenie materiatow archiwalnych zapewnia zastosowanie tasmy
bawetnianej o szerokosci ok. 5 mm, nie barwionej, uzytej do ,przesznurowania akt” przez istniejace
juz otwory (z zastrzezeniami pkt.4). Nalezy jednak bra¢ pod uwage to, Ze przesznurowanie
stosunkowo cienkich kart wiotkg tasma jest trudne, wymaga wprawy, a czesto moze prowadzi¢ do
uszkodzenia dokumentu. taczenie kart tasma bawelniang zostanie przetestowane w CLKA w celu
okreslenia szczegotowych zasad.

Akta nalezy odizolowa¢ od plastikowego klipsa lub wigzania tasmy przy pomocy paska z cienkigj
tektury, kartonu lub grubego papieru alkalicznego przesznurowanego wraz z aktami. Takie
rozwigzanie stanowi minimalne zabezpieczenie przed odciskaniem $ladu wigzania lub klipsow w
papierze lub przed przedarciem papieru przy wiazaniu tasmy. W tym celu zaleca sig zaréwno przy
zastosowaniu klipsow jaki i tasmy bawetnianej stosowanie okladki (obwoluty z cienkiej tektury,
kartonu lub grubego papieru alkalicznego) przesznurowanej wraz z plikiem akt.

Nalezy odstapi¢ od taczenia dokumentaciji sznurkiem, dratwa, gruba nicig lub dratwg oraz sklejania
akt luznych w oprawach introligatorskich przy pomocy klejéw syntetycznych.

W szczegolnych przypadkach nie wyklucza sie wykonywania montazy konserwatorskich, ktore
powinny by¢ zawsze poprzedzone zabiegami konserwatorskimi pofaczonymi z odkwaszaniem
papieru oraz wykonaniem skanow.

Nie dopuszcza sie faczenia kart przy pomocy jakichkolwiek elementow wykonanych z metalu.
Wszystkie elementy metalowe powinny by¢ usuniete z dokumentow.

Akt nie nalezy pozostawia¢ w koszulkach foliowych.

Punkt 2 §16 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002 r. wymaga niewatpliwe
uscislenia.

Inne sa wymagania materiatowe co do opakowan dla dokumentaciji kategorii A (przekazywanej do
archiwéw panstwowych), a nieco inne co do opakowania dokumentaciji kategorii B.

Warto zawsze stosowat jedng regute zawarta w Normie PN-ISO 11799 Papier uzyty w
opakowaniach ochronnych, stykajacy sie bezposrednio z dokumentami powinien spefnia¢ warunki
ISO 9706.
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ODPOWIEDZI NA PYTANIA ZADANE 8 PRACOWNIOM KONSERWACJI ARCHIWALIOW

W ARCHIWACH PANSTWOWYCH

W sierpniu 2013 roku CLKA przeprowadzito ankiete w 8 pracowniach Archiwow Panstwowych,

zatrudniajgcych konserwatorow dyplomowanych w sprawie dopuszczalnych metod taczenia luzow.

Archiwum Czy mozna Kwestia Czym scalac, lle dziurek? | Koszulki foliowe Kwestia klipsow Opakowania
Panstwowe pozostawia¢ dziurkowania | taczyc? plastykowych
akta luzem akt
AAN Warszawa | tak Nie dla Materialy naturalne Tylko te nie otwarta bezkwasowe
nowych ktore juz sg
otwordw
AGAD tak Tak (z Materialy naturalne Max 2 nie tak bezkwasowe
Warszawa ograniczenia | obojetne
mi) chemicznie-tasma
bawelniana
APDOP tak nie Waska tasma BO Nie, ale lepiej nie tak bezkwasowe
Milanéwek bawelniana dziurkowac np.
delikatnego
materiatu
AP Gdansk tak tak Tasma bawelniana Nie nie BO bezkwasowe
okreslano
AP Katowice tak nie Tasiemka Max 2 ale nie nie bezkwasowe
bawelniana/sznurek | Dopuszczaj
ale z tekturkg a4 przy
zabezpieczajacq formacie A3
AP Suwalki tak tak Tasma Dopuszcza | Tak jedynie dla tak bezkwasowe
bawelniana/sznurek | zwigkszenie | koszulek
ilosci wykonanych z folii
dziurek poliestrowych
(specjalistyczne)
AP Qlsztyn tak BO Sznurek-odwracalny | BO nie BO bezkwasowe
AP Torun tak tak Szpagat/dratwa s nie nie bezkwasowe
AP Zielona tak nie Tasiemka BO nie BO bezkwasowe
Gora baweiniana od 5 do

10 mm




